
 

 

 

ClassMarker 

Elaboración y 

Asignación de 

exámenes 



 

 

 

 

 

 

 

En este manual veremos lo más importante para poder elaborar y asignar exámenes, en su cuenta 

va a contar con mucho material de referencia y vídeos que le permitirán aprender con más detalle 

como realizarlo. 

 

Instrucciones: 

 

1. Ingrese a https://www.classmarker.com/ e ingrese a su cuenta con su usuario y contraseña 

 

2. El primer paso en la elaboración de un examen es crearlo, debe hacer clic acá: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O hacer clic en cualquiera de los enlaces que dicen Tests para ingresar a la sección de 

exámenes, y una vez ahí hacer clic en el botón New Test+: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.classmarker.com/


 

 

3. Lo primero será indicar el nombre del examen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Al hacer clic en Start Adding Questions se le mostrará lo siguiente: 

 

5. También se le mostrarán estas guías para crear exámenes con preguntas fijas, exámenes 

con preguntas al azar y exámenes con preguntas fijas y al azar: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

6. La opción Test Introduction le permitirá agregar un texto introductorio para el examen, 

se le dan opciones para el texto (tamaño, estilo, color, etc), además puede agregar una 

tabla, enlaces, imágenes y vídeos (en la cuenta gratuita estos solamente pueden ser de la 

web, no se pueden poner de los que se tienen en la computadora): 

 

 

 

 

7. La opción Duplicate le permitirá duplicar el examen, para poder realizar uno muy similar 

sin tener que realizarlo desde cero: 

 

 

 

 

 

8. La opción Print le permitirá imprimir el examen: 

 

 

 

9. La opción Settings se activará al momento de realizar la asignación del examen. 

 

10. La opción Delete le permitirá borrar el examen. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. Para agregar preguntas se tienen dos formas: Preguntas fijas (son preguntas que se 

mantendrán en cualquier instancia del examen) o Preguntas Random (se tomarán del 

Banco de Preguntas, que es donde se van guardando todas las preguntas creadas, y 

variarán en cada instancia del examen): 

 

 

 

12. La opción Fixed Questions le permitirá crear preguntas nuevas que se agregarán al 

examen actual y al Banco de Preguntas, importar preguntas (solamente se puede realizar 

con los planes de uso pagados) o agregar una pregunta del banco de preguntas. 

 

13. Si elige agregar una nueva pregunta se le mostrarán los siguientes tipos de preguntas para 

que elija el que corresponde a la pregunta: 

 

14. Cada tipo de pregunta tendrá diferentes tipos de campos que tendrá que llenar para 

construir la pregunta, veremos cada uno. 

 

15. Tipo de pregunta Multiple Choice: 

 

 

 

 

 



 

 

16. Deberá de indicar el texto de la pregunta y el texto de cada opción, podrá agregar o quitar 

opciones, según lo necesite, e indicar cuáles de las opciones son las correctas: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

17. Además, podrá incluir un comentario para las preguntas correctas o incorrectas 

(solamente disponible para las cuentas no gratuitas) y definir la categoría, donde podrá 

agregar una categoría nueva en caso de requerirlo, los puntos que valdrá la pregunta, si 

será una pregunta disponible para la opción Random o no, y la escala de calificación de la 

pregunta: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18. El botón Preview permitirá ver una Vista Previa de la pregunta: 

 

 



 

 

19. Tipo de pregunta True False: 

 

 

} 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

20. Se muestran los campos para indicar el texto de la pregunta, de las respuestas, indicando 

cuál es correcta, el feedback (solo disponible en las opciones de pago), la categoría de la 

pregunta y el puntaje asignado: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

21. La prevista de la pregunta se verá así: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

22. Tipo de pregunta Matching: 

 

 

 

 

 

 

23. Lo primero que tendrá que elegir es el tipo de asociación, donde se tendrá Drop Down, 

donde las opciones son textos, de lo más 30 caracteres, que pueden ser elegidos de un 

campo desplegable, o Multimedia, donde las opciones requieren textos más largos o son 

elementos multimedia: 

 

 

 

 

 

 

 

 

24. También se debe elegir la opción de Puntos, donde Single da el valor del puntaje a la 

pregunta (según lo indicado en el campo Grading Scale) o Per Match donde se separará el 

puntaje según las respuestas correctas: 

 

 

 

 



 

 

 

25. Se le mostrará el espacio para el texto de la pregunta y varias instancias de Pistas con su 

respectiva asociación: 

 

26. Si lo que escogió fue la opción Multimedia, el campo de Match se mostrará así: 



 

 

 

 

 

 

27. Si eligió la opción de puntos Per Match se le mostrará lo siguiente, donde indicará la 

cantidad de puntos por 

asociación: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

28. Además, se le mostrarán las siguientes opciones, donde podrá agregar el feedback para la 

pregunta (solamente disponible en plan pagado), la Categoría de la pregunta, los puntos 

para la pregunta, cómo mezclar las pistas y las respuestas y la escala de calificación: 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

29. La prevista de la pregunta se verá así: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

30. Tipo de pregunta Free Text: 

 

 

 

 

 

 

31. Se le mostrará el campo para el texto de la pregunta y los campos para las posibles 

respuestas correctas, donde debe incluir al menos una: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

32. Se le mostrarán las siguientes opciones donde puede agregar Feedback para las respuestas 

(solamente en el plan pagado), la categoría de la pregunta y el puntaje asignado: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

33. La prevista de la pregunta se verá así: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

34. Tipo de pregunta Grammar: 

 

 



 

 

35. Este tipo de pregunta le permitirá poner una oración con algún problema gramatical o de 

puntuación que el estudiante tiene que corregir, las opciones que se le brindan son el 

espacio para el texto de la pregunta ( la oración o palabra con el error) y el espacion con 

el texto corregido; además se podrá agregar el Feedback ( solamente en los planes 

pagados), la categoría de la pregunta y el puntaje: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

36. La prevista de la pregunta se verá así: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

37. Tipo de pregunta Essay: 

 

 

 

 

 

38. Se le mostrará el campo para el texto de la pregunta, además de las opciones para agregar 

Feedback para la respuesta (solamente en los planes pagados), la categoría de la pregunta 

y el puntaje: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

39. La prevista de la pregunta se verá así: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

40. Una vez que haya terminado de agregar las preguntas nuevas, haga clic en el botón Back 

to Test: 

 

41. Para agregar preguntas desde el Banco de Preguntas seleccione la opción Select From 

your Question Bank en Fixed Questions, se le mostrarán todas las preguntas que ha 

creado para sus exámenes donde podrá escoger alguna ya existente para agregarla en su 

examen: 

 

42. Una vez haya agregado las preguntas que desea desde el Banco de Preguntas haga clic en 

Back to Test para volver al examen. 

 

43. El botón Random Questions le permitirá configurar para que se muestren de manera 

aleatoria las preguntas marcadas como Random de su Banco de Preguntas en el examen: 

 

 

 

 

 

 



 

 

44. Se le mostrará esta sección al seleccionar la opción Edit Settings para Random 

Questions: 

 

45. El Step 1: Add Questions to your Question Bank le permitirá agregar nuevas preguntas 

en su Banco de Preguntas, usando el botón Add Questions: 

 

46. El Step 2: Select your Random Question Settings le permitira configurar cuántas 

preguntas se deben escoger aleatoriamente de Categorías o Sub categorías específicas: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

47. Una vez configure las preguntas aleatorias se mostrará lo siguiente en la sección 

respectiva: 

 

48. Conforme va agregando preguntas se va mostrando lo siguiente en el encabezado: 



 

 

 

49. Junto a los botones de agregar preguntas se mostrará un botón More, éste le permitirá 

definir el orden de las preguntas, editar la configuración de las preguntas, ver las 

categorías usadas en el examen o exportar las preguntas. 

 

 

50. La opción de Set Question Order le mostrará las preguntas donde podrá moverlas con el 

ratón para ponerlas en el orden que desea: 

 

51. La opción de Edit Question Settings le permitirá modificar algunas opciones para todas 

las preguntas, la modificación que se realice acá aplicará para todas las preguntas: 



 

 

 

 

52. La opción View Categories Used le mostrará una lista con las categorías de preguntas 

utilizadas en el examen: 

 

53. La opción Export Questions le permitirá exportar las preguntas a un archivo externo. 

 

54. Para cada pregunta se le presentarán opciones para: Ver las respuestas definidas, editar la 

pregunta, Duplicar la pregunta, Usarla en algún examen creado, Reordernar la pregunta o 

Remover la pregunta del examen: 



 

 

 

55. Una vez que haya agregado todas las preguntas que desea puede ver una previsualización 

del examen con el botón Preview: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

56. Se mostrarán las instrucciones y 

luego las preguntas: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

57. Una vez que el examen está listo puede proceder a realizar la asignación a los estudiantes 

y hacer las configuraciones finales, esto se hace con el botón Assign & Select Settings: 

 

 

 

58. El examen lo podrá asignar a un grupo de estudiantes o crear un enlace único que 

compartirá con sus estudiantes, en el plan gratuito la opción del enlace permite realizar 

el examen pero no permitirá guardar los resultados, por esta razón veremos solamente la 

asignación a un grupo; hay que tomar en cuenta que para asignar a un grupo se debe 

haber creado previamente como parte de la configuración inicial ( Ver manual llamado 

Manual para ClassMarker - Configuración inicial.pdf) : 



 

 

 

 

59. Al hacer clic en en el botón Assign to Group se le solicitará que seleccione el grupo al 

que desea asignar el examen (podrá asignarlo a uno o más grupos): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

60. Al hacer clic en el botón Next, luego de seleccionar los grupos, se le mostrará la sección 

de Settings. 

Esta sección tiene varias partes, la primera es la de Test Access, entre las opciones a configurar 

podrá definir en qué momento estará disponible el examen, pudiendo definir un rango de fechas 

y horas específicas, cuántas veces lo puede realizar un mismo estudiante, si va a requerir 

contraseña, el idioma en que se mostrará: 

 

 

 

 

 

 

 

 

61. Lo que se mostrará en Test Introduction: 

 

 

 

 

 

62. En Taking Test se permitirá definir si tendrá tiempo límite o no, si se permitirá que se 

salve y se 

continué 

después, si 

se salvarán 

los resultados: 

 

 

 

63. En Test Questions podrá configurar opciones relacionadas con las preguntas del examen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

64. Por último, en Test Completion, se configuran las opciones para cuando se finaliza el 

examen, por ejemplo, qué se muestra en la página de resultados o si los resultados se 

envían o no a su correo: 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

65. Para finalizar se presiona el botón Assign, mostrándose lo siguiente: 

 

66. El botón Review Settings le permitirá modificar las opciones de configuración para el 

examen: 

 

 

67. El botón Preview Test le permitirá tener una vista previa del examen: 

 

 

68. El botón Notify Members permite notificar a los estudiantes sobre el examen, sin 

embargo, esta funcionalidad no está disponible para el plan gratuito. 

 



 

 

69. Recuerde que toda pregunta que agregue para un examen va a ser almacenada también en 

el Question Bank, este lo puede accesar por medio de este enlace: 

 

 

 

 

 

 

 

 

70. Al ingresar verá lo siguiente: 

 

71. Con los filtros de arriba podrá buscar las preguntas, con el botón Add Questions+ podrá 

agregar preguntas para luego incluirlas en exámenes. 

 

72. Cada pregunta tendrá varias opciones que le permitirán: ver las respuestas ( Answers), 

Editar la pregunta, Duplicar la pregunta, Borrar la pregunta o ver en qué exámenes se está 

usando la pregunta: 

 
 

 


